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MEMORANDO
Bogotá, D. C., <FECHA>
PARA:

<NOMBRE DEL FUNCIONARIO>

Coordinador Grupo Finanzas y Presupuesto 

DE:

<NOMBRE DEL FUNCIONARIO>

Jefe de la Oficina Asesora Jurídica
ASUNTO:
Solicitud actualización liquidación de la obligación con corte a la fecha, Proceso Administrativo de Cobro Coactivo No. <NÚMERO DEL PROCESO> contra <NOMBRE DEL EJECUTADO/A>

De manera atenta, solicito ordenar a quien corresponda actualizar la obligación con corte a la fecha, correspondiente al proceso de la referencia adelantado por el Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio, en virtud del privilegio exorbitante del Proceso Administrativo de Cobro Coactivo.

El cobro coactivo se originó por sanción <CLASE DE SANCIÒN, RESTITUCIÓN DE SUBSIDIO> impuesta a <NOMBRE DEL PETICIONARIO PERSONA NATURAL O JURÍDICA>, por multa de <VALOR EN LETRAS M/DA LEGAL ($VALOR EN NUMEROS M/DA LEGAL)>, suma que se indexará y/o liquidarán intereses según corresponda al momento del pago.

El mencionado valor debe liquidarse a partir del <FECHA DE EJECUTORIA>; fecha en que quedó ejecutoriado el acto administrativo correspondiente.
Cordialmente,

<NOMBRE DEL FUNCIONARIO EJECUTOR>

Anexos (si los hay)

Copias (si las hay)

Proyecto: <NOMBRE FUNCIONARIO>

Revisó: <NOMBRE FUNCIONARIO>
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En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demás normas que los modifiquen, adicionen o complementen, le informamos que usted puede conocer la Política de Tratamiento de los Datos Personales del Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio, a través del siguiente link:  http://portal.minvivienda.local/ProcesosCorporativos/GPT-L-01%20Lineamiento%20tratamiento%20datos%20personales%201.0.pdf

